intelisis

We make IT happen.

<©

Consultor:
Ricardo Figueroa

Cliente:
Intelisis Solutions

Fecha elaboracion:

7 de Marzo de 2013
Fecha Ultima Modificacion:
7 de Marzo de 2013

Version :
3100

Proyecto:
Documentacion Manuales Automotriz

Control: DMA - DIN - 0001 — Corte Parcial
Caja

MANUALES AUTOMOTRIZ

MOVIMIENTO
Corte Parcial Caja

MoDuULO
Tesoreria

Descripcion Proceso

Es el recuento de los movimientos cobrados en caja (pagos y anticipos) para totalizar al final del dia lo recibido de
los clientes por medio de efectivo, tarjeta, cheque, transferencia por los servicios realizados en la agencia.

Para realizar el corte de caja es importante emitir los siguientes reportes:

Por tipo de Movimiento
Ruta: Reportes/Administracion/Reportes por tipo de movimientos

J Reporte por Tipos de Movimientos
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% Imprimir w* Cerrar i @ Enviar a Excel
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Caja - Reporte por Tipo de

Fame Orientales Santa Fe, S.A. de C.V. =

Cajero: CL - Cajero Lucy

De la Fecha: 01/03/2013 A'la fecha: 310372013

$598.80
27448

I Importe total de movinyentos:

| Recibo Inicial:

Recibo Final:

Por tipo de pago
Ruta: Reportes/Administracién/Reportes por tipo de pago

Operacion Cliente Referencia Recibo Importe Observaciones Origen
Movimiento: CF REFAC 1
E4236 102 - GARIAGARIA ALDO REME 27444 $348.00 FRE 2841
E4237 0130 - ORDAZ RUIZ MNOEMI 1234567390 27445 $232.00 FER: BS773
E4238 0130 - ORDAE RUIZ MOEMI 1234567350 27446 31660 FER  BSVG&
Subtotal de movimientos: $598.80 —
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Caja - Reporte por Tipo de Pago Fame Orientales Santa Fe, 5.A. de C.W. =
Cajero:  CL - Cajero Lucy
De la Fecha: 01/03/2013 Alafecha: 31032013
Operacion Cliente Referencia Recibo Importe (Pago) Importe (M. Base)
Forma de Pago: Chegue 1=
E4236 102 GARIA GARZA ALDO REME 27444 F348.00 $348.00
E4235 0130 ORDAZ RULZ MOEMI 1234367890 27446 $18.60 $15.60
Subtotal de movimientos: $366.80 $366.80
Forma de Pago: Efectivo it
E4237 0130 ORDAZ RUIZ MOEMI 1234367890 274435 $232.00 $232.00
Subtotal de movimientos: $232.00 $232.00
Importe lotal de movimientos: $598.80 $598.80
Recibo Inicial: Recibo Final: 27448
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Una vez emitidos los reportes ingrese a la siguiente ruta:

e Procesos/Tesoreria/ Nuevo
Corte Parcial Caja

Los datos importantes a llenar son:

e Cuenta: Es la clave de la caja a la que se le realiza el corte parcial.

e Cuenta destino : Es la clave de la cuenta bancaria donde tentativamente entrara el dinero recaudado en el
corte.

e Fecha de Emisién : Fecha en que se emite el corte de caja

e Cajero: Nombre del cajero responsable

Y de clic en el boton de sugerir J& o F8 para que active el detalle de formas de pago, ingrese la referencia si lo
desea, revise que el importe del corte corresponda con el importe de los reportes emitidos previamente, si es igual
de clic en boton de afectar.
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Datos Generales |Comemarjos|
Movimiento: Corte Parcial Caja w Proyecto: | =] Jeses ]| 1
Fecha Emisién: Ilmar,rznls 1 e
Cuenta: cL | |caia Lucy
Cuenta Destino: 02 HSBC MEXICO, 5.A.
Importe: | $598,80 J
Concepto: | ~| Cajero: I|c1_ J |Casero Lucy I
Referenda: | -
Observacones: | .| ™ conDesglose

Fecha Emisidr: Salda: MHambre:

Forma Pago

$232.00 Efectivo

Importe Total: | %598.80

Sin Afectar [ I [ 4

N F

Al afectar el movimiento nos genera en automatico una solicitud de depoésito por el monto total del corte.

Posicion del Movimiento - u
' Cerrar | &5 | a) | Tesoreria | Corte Parcial Caja 2212
Crigenes | Madulo | Movimientos Generados Modulo

Solicitud Deposita 23632 Tesorera
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